ESTADO DO TOCANTINS
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO E CULTURA
DIRETOTRIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

ORIENTAGOES PARA MATRICULA COLETIVA DE ALUNOS DO PERIODO
LETIVO 2010 PARA 2011.

Para realizar a matricula coletiva de alunos do periodo letivo de 2010 para

o de 2011, siga a orientacdes abaixo.

1. \Verifique se no seu perfil existe no menu ACADEMICO a opgao
MATRICULA COLETIVA. Caso nao existe entre em contato com o

administrador do sisteme pelo e-mail: sge.seduc@gmail.com ou pelo telefone

3218-1482, dé prioridade por enviar e-mail, somente em casos de sua
solicitacdo ndo ser atendida em no maximo 30 minutos estabeleca contato por

telefone.

2. Se no seu perfil existe o menu ACADEMICO > MATRICULA

COLETIVA, acesse-a e sera carregada a seguinte tela:

Modalidade de ensino onde

) existe a turma de origem
4 Matricula Coletiva de Alunos [ voltar

(Origem dos alunos

Modalidade de ensino: | Seledione abaixa.., ;I

Periodo letivo: | Selecione,

Listar alunos | Turma de origem dos alunos.
Periodo letivo atual $06 é carregada apos a selegdo
Da modalidade de ensino.

Nesta tela serd solicitada a origem dos alunos no periodo letivo corrente,
selecione o periodo letivo, a Modalidade de ensino e depois a turma. O
carregamento da turma depende da selecao da modalidade de ensino.

Apds preencher os campos obrigatérios, clique no botdo LISTAR ALUNOS


mailto:sge.seduc@gmail.com
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gue sera carregada a seguinte tela:

= Matricula Coletiva de Alunos

—Origem dos alunos

Periodo letiva: [ 2009 M| Modalidade de ensino: [ ENSING FUNDAMENTAL - 60 AD 99 ANO / 53 A B SERIE « | Turmas: [053- série / ano: 5% SWRIE -

Periodo letivo de destino Selecione a modalidade de belecione a turma de destino‘
dos alunos, ja selecionado| Ensino para carregar as turmas
—Destino dos alunos
Periodo letivo: [ 2010 L~ 'i Modalidade de ensino: [ ENSING FUNDAMETTAL - 6% AQ 9% ANO / 5% A 8% SRIE | Turma;: [050- série / angZa® SWRIE ~|  Matricular alunos
Data matricula: ) vagas na tusma: 28
= Data da(s) matricula(s) e

agas disponiveis na turma

Data Matr. Situacio académica Perido Letivo  Matricular
1 206853 ALEXANDRE DA SILVA CARDOSO 12/02/2009 roatricul ado 2009 I_
2 21073 ARTEMUELA RODRIGUES DA SILVA(TR-08/10) 100242009 transferida 2003 I— C I .
3 5376 BRENO AIRES MONTEIRD 0RA142009 matriculado 2003 I—% a mpo pa ra S e e Clo n a r
4 5378 ERUNO PARENTES PEREIRA 07012009 matriculado 2009 r o a |u n o
g 5380 CAROLINE DIAS DO CARMO 0zMzi2008 rotricul ado 2009 I—
B 5381 DANIEL PEREIRA DE CASTRO 08M2:2008 matriculada 2003 l-
7 3077 DAYENE FERREIRA DA SILYVA 02/09/2009 matriculado 2009 ]
2 20230 DENIZIARODRIGUES DA SILWA 0440252009 roztricul ado 2009 I—
9 28974 ERIKA MACIEL CAWALCANTE 31072009 matriculado 2009 r
an annona - manmae sanamnnn A Ll

Apds selecionar todos os campos, Periodo letivo, Modalidade de ensino,
Turma e Data da matricula, nesta ordem, marque no campo indicado o(s)
aluno(s) que deseja matricular na turma selecionada e cligue no botao
MATRICULAR ALUNOS e aguarde o processamento dos dados e pela

mensagem:

O site “http://192.168.8.230" diz:

Os alunos que ja foram transferidos, ndo estdo disponiveis para nova
matricula, apenas os alunos que estao cursando, desistentes e cancelados.
Caso os alunos sejam matriculados em turma errada, vocé pode exclui-los

e refazer as matricula novamente. Para isso proceda assim:

a) Sai do sistema e entre novamente, digitando, na tela de acesso do
sistema, no campo PERIODO LETIVO, o ano de 2011, é preciso digitar o

ano porque ainda nao estamos em 2011, somente quando estivermos no ano
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de 2011 sera automaticamente carregado o periodo letivo de 2011.
b) Apds acessar o sistema no periodo letivo de 2011 observe se o seu
acesso estd logado em 2011, observando no canto superior do sistema

conforme mostra a figura abaixo:

Secretaria Municipal da Educacdo
Sistema de Gerenciamento Escolar - Médulo Secretaria Escolar

CADASTROS ACADEMICO COORDENAGAO ESCOLA RELATORIOS SISTEMA SAIR

c) Acesse o menu ACADEMINCO > ALUNOS > EDITAR liste a turma da
gual deseja excluir os alunos e clique no icone da lixeira para excluir e
confirme a operacdo. ATENCAO: alunos excluidos ficam na lixeira do sistema
até o fim do periodo letivo.

d) Feita a exclusdo de alunos matriculados errados, altere o periodo letivo
do sistema e entre no periodo letivo de 2011 e refaca a matricula dos alunos

na turma correta.

3. Caso tenha duvidas sobre como proceder com a matricula coletiva
entre em contato, por e-mail ou telefone que Ihe assistiremos.

4. O periodo de matriculas coletivas sera iniciado nesta sexta-feira,
20/11.

5. Aquela escola que ainda ndo tem suas turmas criadas para o periodo

de 2011 entre em contato com o administrador do sistema.

Demerval de Almeida

Analista de Sistemas



