ESTADO DO TOCANTINS
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO E CULTURA
DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

ENCERRAMENTO DO PERIODO LETIVO
E OUTRAS ORIENTACOES SOBRE O DIARIO WEB

Palmas, 2010



Sumario

1. POR QUE ENCERRAR O PERIODO LETIVO NO DIARIO WEB?.........cccoccvvirererererrerrrernne. 3
2. ORIENTACOES AOS PROFESSORES.........ociiiieeierieiieicieiesieeee s ssesas s 3
3. FECHAR ETAPAS . ..ottt ettt ettt et st e s e e e 3
4. CALCULO DE MEDIA PARCIAL..........ocooiiiieeeeeeeeeeeeeeeeee e 4
5. CALCULO DE RESULTADO FINAL........c.cooiimiuiieieeeeeeeseeeeseeseeeeeeesee e ss s essen e senas e 5
6. IMPRIMINDO A ATA DE RESULTADO FINAL FINAL.....c.cccctiviiiiiiiiiiniciiceeeeieeeeee 7
7. CONTATOS E DUVIDAS.........ooomiieeeeeeeeeee e ses s es e senas e e, 8



1. POR QUE ENCERRAR O PERIODO LETIVO NO DIARIO
WEB?

O fechamento do periodo letivo no Didrio Web é necessario para
consolidacdao de dados e finalizagao de informagdes que gerarao alguns documentos
oficias que precisam ser impressos e arquivados na Unidade Escolar ou enviados para
a Inspecao para validacdo das informagoes académicas do aluno durante o ano letivo.
Documentos oficiais que devem ser impressos: Ata de Resultado Final, Diarios de
Classe (Frequéncias e Planilhas de Notas). Todos os professores e pessoal
administrativo da Unidade Escolar devem preencher corretamente todos os dados
referente a docéncia do ano letivo corrente a fim de que sejam gerados

corretamente dados reais e que condizem com o trabalho realizado em sala de aula.

2. ORIENTACOES AOS PROFESSORES

O(a) Secretario(a), coordenadores e Orientadores Educacionais da Unidade
Escolar / CMEI devem informar os professores sobre a necessidade do correto
preenchimento do diario até a fim do periodo letivo. Ndo devem deixar dados para
serem inseridos apdés o fechamento do diario web, pois varios documentos oficiais

precisam ser impressos e corresponderem fielmente ao que esta gravado no sistema.

Por exemplo, se a Ata Final ja foi impressa e o professor alterar
posteriormente algum dado de nota de aluno, as informagdes gravadas no sistema

nao corresponderao ao documento impresso.

Deve ser informado a todos os professores que o sistema ndo permitira a
insercao de dados apos o calculo de resultado final e depois do fechamento do diario

para o periodo letivo corrente.

3. FECHAR ETAPAS

O(a) Secretario(a) da Unidade Escolar devera fechar todas as etapas
de todas as modalidades de ensino a fim de nao permitir a insercao,
principalmente de notas no diario web pelo professor, ficando aberto apenas

para a Secretaria da escola.



Para fechar as etapas siga as orientacdes abaixo.

Clique no menu ACADEMICO > FECHAR ETAPA, que sera

carregada a seguinte tela:

Etapa Abreviatura Maodalidade de Ensino Tipo Ano Inicio da Etapa Fint Fechar etapa

1° BIMESTRE 1BIM ENSIND FUNDAMENTAL - 69 AD 89 AND / 59 A 83 SERIE o 2008 1200172008 27032009 p
2UBIMESTRE ZBIM ENSIND FUNDAMENTAL - 69 AQ 99 AND j 59 A 83 SERIE 2009 2000272009 200082009
3°"EBIMESTRE 2BIM ENSIND FUNDAMENTAL - 58 AD 8% AND /52 A 82 SERIE 2009 31072009 02/10/2003
40 BIMESTRE 4BIM ENSIND FUNDAMENTAL - 69 AD 89 AND / 59 A 83 SERIE 2008 DeM0/2008 22/12/2009
1° BIMESTRE 1BIK EDUCACAD DE JOYENS E ADULTOS - 1° SEGMENTO 2009 13/04/2009 27M03/2003
2" BIMESTRE 2BIM EDUCACAD DE JOYENS E ADULTOS - 1° SEGMENTO 2009 30/03/2009 30/08,/2003

1° BIMESTRE 1BIK EDUCACAD DE JOYENS E ADULTOS - 2° SEGMENTO 2009 13/04/2009 27M03/2003

O o @B o o o o

o ol 3

2" BIMESTRE 2BIM EDUCACAD DE JOYENS E ADULTOS - 2° SEGMENTO 2009 30/03/2009 30/08,/2003

Observe que sao carregados apenas as etapas de acordo com as

modalidades de ensino existentes em sua Unidade Escolar.

Informe a data de fechamento de cada etapa. Esta data é para
informar em que dia foi feito o procedimento, pois uma vez fechada a etapa

nao é mais possivel inserir notas naquela etapa encerrada.

Para fechar a etapa, depois de informada a data, basta clicar do
guadradinho a direita do campo de data e o sistema emitira aviso de que o
procedimento foi executado com sucesso. Esse procedimento pode ser defeito
a qualquer momento de acordo com a necessidade da Secretaria da Unidade
Escolar, no entanto, ressalta-se a atencao, se a etapa for aberta por alguma

razao, posteriormente devera ser fechada novamente.

O procedimento de fechamento de etapas deve de ser executado se e
somente se todos os professores tiverem inseridos suas notas, pois fechada a

etapa, esta estard inativa para todos os professores de sua Unidade Escolar.

O encerramento da etapa pode ser feito ao fim de cada bimestre. E
recomendado que o fechamento do 4° bimestre seja feito somente depois da
digitacao de notas de CONSELHO DE CLASSE.

4. CALCULO DE MEDIA PARCIAL
O calculo da média parcial ndo esta condicionado ao fechamento das

estapas.



Este procedimento tem a finalidade de efetuar o calculo das médias
dos bimestres. As notas de conselho de classe sé poderao ser digitadas apos o
CACULO DA MEDIA PARCIAL (médias dos bimestres). Esta operacdo ndo
precisa ser executado para turmas da Educacao Infantil e 1°© e 2° anos do

Ensino Fundamental, salvo quando se digita notas nas turmas de 1° e 2° anos.

Casos exista alguma disciplina que nao foram digitadas notas,
automaticamente apds este calculo o aluno aparecera para digitar notas no
conselho de classe. Em todas as disciplinas das turmas em que precisa-se de

notas, devem ser digitadas as mesmas sendo o aluno ficara reprovado..

5. CALCULO DE RESULTADO FINAL

Esta operacao finaliza o resultado final de cada aluno, calculando a
média final de acordo com os aproveitamentos bimestrais e notas de conselho
de classe se esse for o caso. E a partir deste calculo que sistema lanca a
situagao final do aluno: aprovado, reprovado, transferido, desistente ou
falecido na ata final. Este procedimento deve ser feito, preferencialmente,
depois que os professores tiverem lagado as notas do conselho de classe. Uma
vez realizado o procedimento e se houver alguma alteracao de nota nos
bimestre e algum aluno é necessario realizar novamente o calculo de média

parcial e final apenas da turma onde houveram as alteracoes.

ATENCAO: Esta operacdo deve ser realizada por todas as
Unidade Escolares, inclusive para turmas da educacao infantil e 1° e 2°

anos do Ensino Fundamental.

Para realizar o calculo de resultado final acesse 0 menu ACADEMICO
> CALCULO DE RESULTADO FINAL e serd apresentado a seguinte tela.

31 Calculo de Resultado Final

Modalidade de Ensino: ¥ tSelecione abaixo,.,
Selecione abaixa...
EMSIMC EUNDAMENTAL - B9 AD 90 ANG f 534 53 SERIE
EDUCP\';E.C' DE JOWEMS E ADIUILTOS - 12 SEGMEMT O
EDJCAZAD DE JOWEMS E ADULTOS - 20 SEGMENTO

Processar... Cancelar




O célculo de Resultado Final é feito por modalidade / turma. E preciso
selecionar uma modalidade de ensino, conforme figura acima, para que sejam

carregadas as turmas pertencentes a mesma, conforme mostra figura abaixo:

= Calculo de Resultado Final

Modalidade de Ensino: ¥ | ENSING FUNDAMENTAL - 60 AQ 90 ANO / 53 A 83 SERIE =

—Turmas
¥ 053 I osa I oss
M oss I oso I o1

~~ sz I gz I oga
I oss I oes I os7
I oss I aro I a7
I o7z I o7s I ora
I o7s I o7 I o7
I ors I so I a1
I a2 I ez I as0

Processar... | Cancelar |

Apds carregamento marque as turmas que deseja efetuar o calculo.
Se preferir, todas as turmas podem ser selecionadas ao mesmo tempo, porém
se for necessario refazer o calculo em apenas uma turma, selecione apenas

esta turma.

Durante o processamento da operacdo sera mostrada a janela
abaixo. Dependendo da conexdo de internet e do trafego da rede, a execucao
do resultado final podera levar alguns minutos, conforme testes ndao mais que

3 minutos.



Processando calculo de resultado final,
aguarde...

4

Apds a realizacao da operacdo sera mostrada uma mensagem, veja

figura abaixo, informando que o calculo foi processado com sucesso.

O site “http://192.168.8.230" diz: X|

A partir deste momento se todas as informagdes de notas e faltas foram

inseridas adequadamente a ata de resultado final estard pronta para impressao.

6. IMPRIMINDO A ATA DE RESULTADO FINAL
A impressao da ata de resultado final para todas as modalidades de

ensino esta diretamente relacionada ao Calculo do Resultado Final.

Apds o calculo do resultado final clique em RELATORIOS > ATA DE
RESULTADO > ATA DE RESULTADO FINAL e serd mostrada a janela

conforme figura abaixo.



2 Ata de resultado final

Turma: ¥ | 054 - sériefano: 5% SERIE - VESPERTIMG

-

Tipo de disciplina: v p Base Connun |7 Parte Diversificada I- Oficinas Curriculares I- Todas

Secretirio: ¥ | Manoel da Silva Trabalho |

f Janeiro -

Dia: Més:

Yisualizar impress&o ata final |

A selecao da turma e do tipo de disciplina sdao obrigatérios para a
impressao da ata. As Unidades Escolares de Tempo Integral devem selecionar
a opcao TODAS, ou simplesmente, marcar as trés primeiras opgoes. A demais
Unidades Escolares devem marcar apenas as opcoes BASE COMUM e PARTE
DIVERSIFICADA. Preenchidas as opgdes, clique no botao visualizar
impressao. Recomendamos que a pagina seja sempre configurada antes de

enviar o arquivo para a impressora.

ATENCAO: Para esta operacdo de impressdo da ata final o sistema
estd certificado para rodar apenas no Microssoft Intenert Explorer, pois é
unico nagevador que suporta texto na vertical, portanto, quando for imprimir a

ata final utilize o internet explorer da microssoft

7. CONTATOS E DUVIDAS

Havendo duvidas na realizagao dos procedimentos acima vocé devera
entrar em contato pelo e-mail: sge.seduc@gmail.com ou pelo telefone: 3218-
1493, 3218-1599, 3218-1454 falar com Demerval Almeida.

Demerval de Almeida

Assessoria de Informatica


mailto:infosemec@gmail.com
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